盐城工学院出差审批表

年      月      日

	部门（单位）
	

	出差人员

（所有人员）
	
	其中：

正高职称人员
	

	出差事由
	

	出差性质（工作会议、学习培训、考察调研、其他）
	
	会务费、培训费（元）
	

	出差时间
	年 月 日至    年  月 日


	出差目的地
	

	部门（单位）

主要负责人

审批意见
	　

	校领导

审批意见
	


注：1. 出差前先申请，领导批示同意后方可实施。

    2. 报销时，请附本表和会议培训通知等材料，作为报销依据。

